ÚTMUTATÓ

 a pénzmosás és a terrorizmus finanszírozása megelőzéséről és megakadályozásáról szóló 2017. évi LIII. törvény (a továbbiakban: „Pmt.”) alapján a többszemélyes ügyvédi irodák belső szabályzatának kidolgozására, működtetésére a Magyar Ügyvédi Kamara Teljes Ülésének a területi ügyvédi kamarák által kiadandó pénzmosás megelőzési útmutató tartalmáról szóló szabályzata figyelembevételével 
Bevezető rendelkezések
(A) A Pécsi Ügyvédi Kamara, mint a Pmt. 5. § da) pontjában meghatározott felügyeletet ellátó szerv (a továbbiakban: „Felügyeleti Szerv), 

- a Pmt.-ben, valamint a Kit.-ben foglalt feladatainak végrehajtása érdekében, 
- a Magyar Ügyvédi Kamara 1/2017. (VII.10.) számú szabályzatában foglaltak alapján 
- a Pmt. 65. § (3) bekezdésében foglalt felhatalmazás értelmében a jelen Útmutatóban határozza meg a belső szabályzat, valamint szűrőrendszer kidolgozása és működtetése során irányadó minimumkövetelményeket, valamint kötelező jellegű iránymutatást ad egyes szabályozási területeken a több személyes ügyvédi irodák belső szabályzatainak kialakításához.

(B) Az ügyvédi iroda a belső szabályzatát a Pmt. rendelkezéseivel összhangban készíti el, az egyes szabályozási területeken az Útmutatóban foglalt rendelkezések figyelembe vételével.

I. A belső szabályzat kötelező tartalmi elemei 

1. Belső ellenőrző és információs rendszer 

Az ügyvédi iroda belső ellenőrző és információs rendszere egyben az ügyvédi iroda szűrőrendszere is. A belső ellenőrző és információs rendszer szabályait a Pmt. vonatkozó rendelkezéseinek, valamint ahol erre az Útmutató iránymutatást tartalmaz, az iránymutatásnak megfelelően határozza meg az ügyvédi iroda belső szabályzata. 
Az ügyvédi iroda belső ellenőrző és információs rendszere legalább az alábbi, 1.1.-1.9. pontokat tartalmazza:
Az ügyfél átvilágítás belső eljárási rendje;

Az ügyfél azonosítása; 

A személyazonosság igazoló ellenőrzése;

A tényleges tulajdonos azonosítása; 

Az üzleti kapcsolat céljának és tervezett jellegének feltárása; 

Az ügyvédi irodának rendelkeznie kell olyan szűrőrendszerrel, amely biztosítani képes a pénzmosás és a terrorizmus finanszírozása szempontjából kockázatos ügyfél és szokatlan ügylet kiszűrését. 

Az ügyvédi iroda a következő ügyfél-, illetve ügylettípusokra végez szűrést (szűrési feltételek): 

a) tizenötmillió forintot elérő vagy meghaladó összegű készpénzfizetéssel járó ügyletek természetes ügyfél megbízásából vagy érdekében,

b) harmincmillió forintot elérő vagy meghaladó összegű készpénzfizetéssel járó megbízások jogi személy és jogi személyiséggel nem rendelkező ügyfél részére vagy érdekében,

c) stratégiai hiányosságokkal rendelkező, kiemelt kockázatot jelentő harmadik országból kezdeményezett vagy oda továbbított ötmillió forintot elérő vagy meghaladó összegű ügylet.

Az ügyvédi iroda a szűrési feltételeket a fent meghatározottakon túl a nemzeti kockázatértékelés, a felügyeleti kockázatértékelés és a belső kockázatértékelése alapján határozza meg, a szűrési feltételeit folyamatosan felülvizsgálja. 

A szűrés alapján további elemzést, értékelést igénylő ügyfél, illetve ügylet pénzmosás és terrorizmus finanszírozása szempontjából történő elemzését és értékelését az ügyvédi iroda a szűrést követő tíz munkanapon belül végzi el. Az ügyfél, illetve ügylet elemzésének és értékelésének folyamatát az ügyvédi iroda úgy dokumentálja, hogy az ügyvéd, foglalkoztatottja és segítő családtagja által végrehajtott elemzés, értékelés, valamint a meghozott döntés az iratok alapján visszakövethető legyen. A szűrés során keletkezett adatot az ügyvédi iroda a szűrés végrehajtásától számított nyolc évig köteles megőrizni.

Az üzleti kapcsolat folyamatos figyelemmel kísérése, megerősített eljárás 

A megerősített eljárás esetkörei és feltételrendszere

Az ügyvédi iroda a Pmt.-ben meghatározottakon kívül legalább a következő esetekben alkalmaz megerősített eljárást, ha az ügyfél:

a) az ügyfél személyesen nem jelent meg, 

b) az ügyfél kiemelt kockázatot jelentő harmadik országban rendelkezik lakóhellyel vagy székhellyel,

c) a tényleges tulajdonos kiemelt kockázatot jelentő harmadik országban rendelkezik lakóhellyel 

1.1. A pénzmosás és terrorizmusfinanszírozási kockázati tényezők együttesen képezik a szolgáltató kockázatértékelésének alapját, az ügyvédi iroda a kockázati tényező relatív jelentősége alapján eltérően súlyozhatja a kockázatokat.
Az ügyvédi iroda a megerősített eljárás során az alábbi intézkedéseket hajtja végre:

a) további információ szerzése 

a. az ügyfélről, 

b. a tervezett megbízás természetéről, 

c. az ügyfél pénzügyi eszközéről és azok forrásáról,

d. az ügylet céljáról,

b) az ügyfélhez kötődő megbízások kiemelt vizsgálata

Az üzleti kapcsolatra vonatkozó adatok, okiratok naprakészen tartása. 

Az egyszerűsített és a fokozott ügyfél-átvilágítás esetkörei, az alkalmazandó intézkedések köre és belső eljárási rendje 

Az ügyvédi iroda egyszerűsített ügyfél-átvilágítást alkalmazhat, amennyiben ügyfele

a) a Pmt. 1. § (1) bekezdés g)-h) és l) pontjában meghatározott, az Európai Unió területén székhellyel rendelkező szolgáltató vagy olyan, harmadik országban székhellyel rendelkező – a Pmt. 1. § (1) bekezdés g)-h) és l) pontjában meghatározott – szolgáltató, amelyre a Pmt.-ben meghatározottakkal egyenértékű követelmények vonatkoznak, és amely ezek betartása tekintetében felügyelet alatt áll,

b) olyan társaság, amelynek értékpapírját egy vagy több tagállamban bevezették a szabályozott piacra, vagy olyan harmadik országbeli társaság, amelyre a közösségi joggal összhangban lévő közzétételi követelmények vonatkoznak,

c) a Pmt. 5. §-ában meghatározott felügyeletet ellátó szerv,

d) helyi önkormányzat, a helyi önkormányzat költségvetési szerve vagy a c) pontba nem tartozó központi államigazgatási szerv,

e) az Európai Parlament, az Európai Unió Tanácsa, az Európai Bizottság, az Európai Unió Bírósága, az Európai Számvevőszék, az Európai Gazdasági és Szociális Bizottság, a Régiók Bizottsága, az Európai Központi Bank, az Európai Beruházási Bank vagy az Európai Unió más intézménye vagy szerve, vagy

f) a megbízással érintett ügyleti érték nem haladja meg a kettőszázötvenezer forintot.

Az ügyvédi iroda a Pmt.-ben meghatározottakon kívül fokozott ügyfél-átvilágítást alkalmazhat, amennyiben ügyfele

a) stratégiai hiányosságokkal rendelkező, kiemelt kockázatot jelentő harmadik országban rendelkezik lakóhellyel, illetve 

b) olyan jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkező szervezet, amelynek tényleges tulajdonosa stratégiai hiányosságokkal rendelkező, kiemelt kockázatot jelentő harmadik országban rendelkezik lakóhellyel.

A pénzügyi információs egységként működő hatóságnak történő bejelentés belső eljárási rendje 

Pénzmosás megelőzési vezető 
Az ügyvédi iroda kijelölt pénzmosás megelőzési vezetője megfelelő ismeretekkel rendelkezik az ügyvédi iroda pénzmosás és a terrorizmus-finanszírozás jelentette kockázatainak mértékéről és megfelelő vezetői hatáskörrel rendelkezik a kockázati kitettséget befolyásoló döntéseket kezdeményezéséhez, illetve meghozatalához.

A kockázatérzékenységi megközelítés alapján üzleti kapcsolat létesítéséhez vagy ügyleti megbízás teljesítéséhez vezetői döntést igénylő esetek

Az üzleti kapcsolat létesítését és az ügyleti megbízás teljesítését ügyfélkockázati tényezők alapján az ügyvédi iroda pénzmosás megelőzési vezetője hagyja jóvá – a Pmt.-ben meghatározottak mellett – amennyiben

a) a megbízással kapcsolatban 15 millió forintot meghaladó készpénzfizetés várható,

b) az ügyfél, meghatalmazott, képviselő, rendelkezésre jogosult stratégiai hiányosságokkal rendelkező, kiemelt kockázatot jelentő harmadik országban rendelkezik lakóhellyel, illetve 

c) az ügyfél olyan jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkező szervezet, amelynek tényleges tulajdonosa stratégiai hiányosságokkal rendelkező, kiemelt kockázatot jelentő harmadik országban rendelkezik lakóhellyel.

Bejelentési rendszer

Az ügyvédi iroda a belső ellenőrző és információs rendszer részeként névtelenséget biztosító értesítés bejelentési rendszert (a továbbiakban: bejelentési rendszer) működtet. 

Bejelentést a bejelentési rendszeren keresztül a szolgáltató azon vezetője, foglalkoztatottja vagy segítő családtagja tehet, akinek tudomása van arról, hogy az ügyvédi iroda működése során a Pmt. rendelkezéseit megsérti vagy megsértette. 

A bejelentést az ügyvédi iroda pénzmosás megelőzésért felelős vezetője 30 napon belül kivizsgálja. A határidőbe a bejelentés megtételének napja nem számít bele.

A bejelentés kivizsgálásában nem vehet részt az, aki a bejelentést tette, valamint az, akit a bejelentés érint.

Amennyiben pénzmosás megelőzésért felelős vezető azt állapítja meg, hogy bejelentés alapjául szolgáló adat, tény, illetve körülmény merül fel, haladéktalanul intézkedik a bejelentés megtétele iránt.

Az ügyvédi irodának a bejelentés megtételét követő nyolc évig biztosítania kell, hogy a bejelentés tartalmára és a bejelentéssel érintett személyre vonatkozó információ illetéktelen személy részére ne legyen hozzáférhető.

A megkeresések teljesítése 

A pénzügyi információs egység – jelenleg NAV Pénzmosás elleni Információs Egység – operatív elemzése keretében a feladatanyag ellátásához szükséges mértékben jogosult megismerni és kezelni az ügyvéd által kezelt adatot, illetve az ügyvédi titkot. (Pmt. 42.§. (1) bekezdés). A pénzügyi információs egység operatív elemzése keretében megkereséssel fordulhat az ügyvédhez. 
Az ügyvéd a megkeresés teljesítését megtagadhatja, ha a megkeresésben megjelölt adatot, titkot nem a Pmt. hatálya alá tartozó ügyvédi tevékenység ellátása során, illetve eredményeként kezeli.
Az ügyfél-átvilágítás, illetőleg a bejelentés kapcsán keletkezett adatok kezelésére,  megőrzésére, védelmére vonatkozó belső előírások (nyilvántartási előírások)
Az ügyvédi iroda belső szabályzata meghatározza az ügyfélátvilágítás, illetőleg a bejelentés során keletkezett adatok kezelésére, megőrzésére, védelmére vonatkozó belső előírásokat. 

Az ügyvéd a Pmt. szerinti nyilvántartási kötelezettségét az iratok papír alapú megőrzésével vagy elektronikus formában történő tárolásával teljesíti. Az eredeti okiratok papír alapú megőrzését biztosítani kell. 

Pécs, 2017. október 26. 









Dr. Leposa Marianna










  elnök 
